GOLCUK MALMUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

NO HIZMETIN ADI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECQ)

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1 Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi

1- Konusuna gore;
a) Ilgili idarenin yazis1
b) Mahkeme karar1
¢) Idari para cezasi karar tutanagi
d) ilgilinin beyan1

15 DAKIKA

Adli Teminat Islemleri

1- Tahsilinde; Mahkeme Karar1
2- fadesinde;
a) Mahkeme karar1
b) Alind1 ash
¢) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1- Thaleyi yapan kurumun yazisi

. - 15 DAKIKA
2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

Kesin Teminat fadesi

1- haleyi yapan kurumun ilisiksiz yazist

2- Alind1 belgesi

3- SGK ilisiksiz belgesi

4- hale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigma dair belge

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir
dilekge

6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat Tadesi

1- Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazist

2- Alind1 belgesi

3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir
dilekce

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Biitge Gelirinden Red ve Tadeler

1- Alind1 belgesi

2- {lgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazist

3- Ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1 SAAT

Mahsup belgesi niteligindeki
muhasebe islem figinin verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekce 10 DAKIKA

Emanet fade Islemleri

1- Tlgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge
2- Alind1 belgesi( diizenlenmis olmasi halinde)

3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazi

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

30 Dakika

Kaybedilen alindi belgeleri i¢in
tasdikli suret verilmesi

1- Dilekge

2- Gerekli hallerde gazete ilan1 I SAAT

2022 sayili Kanuna Gore Yaslilik,
Oziirlii, Bakima Muhtac,Oziirlii
Yakini Aylig1 Bagvurusu

10

1- Bagvuru Formu

2- Aylik talebinin vasi tarafindan yapilmasi halinde vasilik karar1

3- Oziirliiler icin 6ziirlii adina alinacak saglik kurulu raporu

4-Tlgili Yonetmeligin 2-C maddesi kapsamina girenler icin Tiirkiye Is
Kurumuna bagvuru yapildigina dair belge

5- Tlgili kurumlarca tasdik edilmis muhtaclik arastirmasi formu

30 Dakika

644 Sayili Kanun Hilkmiinde Kararnamede degisiklik yapan 648
Sayili Kanun Hitkmiinde Kararname ( Yap1 Denetim Ucretlerinin
Hakedis Isleleri)

11

1- Dilekge.

2- Taahiitname

3- Yap1 denetim yetki belgesi

4- Yapi denetim firmast ile yapi sahibi arasinda imzalanmis s6zlesme
5- Yapuya iliskin bilgi formu

20 Dakika

Bagsvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile miiracaat yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[lk Miiraccat yeri : Golciik Malmiidiirliigii
Isim ve soyiasim : Duran SALIK

Unvam : Malmiidiirii V.

Adresi : Hiikiimet Konagi Kat:4 GOLCUK/KOCAELI
Tel :0-262-4131114

Faks :0-262-4131110

E-mail Adresi : golcukmm@kodef.gov.tr

Ikinci Miiraccat yeri : Golciik Kaymakamligi
Isim ve soyiasim : Adem YAZICI

Unvani : KAYMAKAM

Adresi : Hiikiimet Konag1 Binast Kat:5 GOLCUK/KOCAELI
Tel :0-262-4131009

Faks :0-262-413 5226

E-mail Adresi : kaymakamlik@golcuk.gov.tr
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